
CARTA DE PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS 
 

 

Buenaventura, 5 de Enero de 2025 
 
 

Señora: 
LOURDES CONCEPCION CIFUENTES ARIAS  
Directora de Recursos Humanos y Servicios Básicos 
Alcaldía Distrital de Buenaventura  

 
 

El (La) suscrito(a) ofrece a través de la presente, propuesta para la prestación del servicio 
cuyo objeto corresponde a PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO 
ASESORA PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN LOS PROCESOS 
CONTRACTUALES DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA 
DISTRITAL DE BUENAVENTURA A TRAVÉS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE 
APOYO A LA GESTIÓN CONTRACTUAL “”GIAGC” ADSCRITA A LA DIRECCIÓN DE 
RECURSOS HUMANOS Y SERVICIOS BÁSICOS.  De acuerdo con las especificaciones 
y obligaciones contenidas en el documento de estudios previos de la presente contratación 
directa y declara que: 

1. No me encuentro incurso(a) en ninguna de las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 y demás normas sobre la 
materia. 

2. Queda entendido que el posible acuerdo no constituye un contrato de trabajo y por 
lo tanto no generará vínculo laboral alguno entre las partes en consecuencia los 
trabajos deberán realizarse de manera autónoma e independiente con la 
correspondiente supervisión de parte del Distrito 

3. Conozco las condiciones específicas del objeto de contratación, las técnicas y 
demás condiciones establecidas en los estudios previos y me ciño a tales 
exigencias. 

4. Las actividades a desarrollar son las establecidas en el numeral 7.5 de los estudios 
previos elaborados por el Distrito 

5. Adjunto a la presente relaciono mi hoja de vida y demás documentos que acreditan 
mi capacidad, idoneidad y experiencia para la prestación del servicio encomendado. 

6. Me comprometo a cumplir con mi obligación de afiliación a Salud, Pensiones y ARL, 
como independiente   de conformidad con lo establecido en las normas que regulan 
la materia. 

7. Que, de acuerdo a lo establecido en los estudios previos, las condiciones del posible 
contrato serían las siguientes: 

 

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA: $ 36.771.000 

FORMA DE PAGO: A CUOTAS 

PLAZO: 6 MESES 

LUGAR DE EJECUCIÓN: ALCALDÍA DISTRITAL DE BUENAVENTURA 

 
8. Para los fines pertinentes pongo a su consideración los siguientes documentos que hacen 

parte integral de la presente propuesta:  
 

Hoja de vida SIGEP  

Fotocopia del documento de identidad 

Registro Único tributario 

Declaración de Bienes -SIGEP 

Certificación Bancaria 

Certificaciones académicas y demás documentos según lo requerido en el perfil de los estudios 
previos 

Certificaciones de experiencia según lo requerido  

 

Para lo pertinente informo que cuento con disposición y disponibilidad para desarrollar las 
actividades objeto del contrato de conformidad con el servicio requerido. Atentamente, 
 

 

 
FIRMA:  

NOMBRE COMPLETO: LEIDDY DIANA MOLANO CAICEDO 

C.C 1.130.608.941 

DIRECCIÓN: CARRERA 55 #4-77  

TELÉFONO: 3216400777 

CORREO ELECTRÓNICO:  molanodiana51@gmail.com 


